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Huvudreglemente for Linképings kommuns ndmnder
Detta reglemente trider i kraft den 1 januari 2007.

Inledning

Detta reglemente innehaller bestimmelser som dr gemensamma for samtliga kommunens
namnder.

For varje ndmnd finns dédrutdver ett sirskilt reglemente.
Sammanséttning, ledamoter m.m.

§ 1 Allmént

Kommunallagen (1991:900) ger de grundldggande reglerna for ansvar och beslutanderdtt i en
kommun. Vissa uppgifter handhas av kommunfullméktige, kommunstyrelsen och ndimnderna
cnligt annan lag, forfattning cller myndighets beslut.

§ 2 val

Nimnder viljs av kommunfullmiktige och bestar av det antal ledamdter och erséttare, som
kommunfullmiktige faststillt i sirskild ordning. (kommunallagen 3 och 6 kap.)

Ledamdéter och ersittare i en ndmnd viljs for fyra ar, riknat fran och med 1 januari aret efter
det ar da val av kommunfullmiktige har dgt rum,

§ 3 Sammansittning
Kommunen har féljande nimnder:

Nimnder Antal Antal
ledaméter  crsittare
Kommunstyrelse 13 13
Byggndmnd 7 7
Miljondmnd 9 9
Socialndmnd 11 11
Overformyndarnimnd 3 2
Barn- och ungdomsndamnd 11 11
Bildningsndmnd 11 11
Kollektivtrafikndmnd 7 7
Kultur- och fritidsnimnd 11 11
Omsorgsndmnd 11 11
Teknik- och samhéllsbyggnadsnimnd 11 11
Aldrenimnd 11 11
Utforarstyrelse 9 9
Valndmnd 7 7
Revisorer 5
§ 4 Valbarhet

Valbar som ledamot eller erséttare i en ndmnd &r den som har rostritt i val till
kommunfullmiktige. For ledamoter och erséttare i en dverformyndarndmnd samt for
fortroendevalda revisorer giller sirskilda regler. Om ledamot eller ersiittare inte langre &r
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valbar, t.ex. pa grund av att denne inte lingre &r folkbokford i Linkdpings kommun, upphor
uppdraget genast. Kommunfullmiktige kan dock besluta att den fortroendevalde far ha kvar

sina uppdrag under dterstoden av mandatperioden. Kommunfullméktige kan, om vissa i lagen
angivna forutsittningar foreligger, entlediga enskild fortroendevald eller en hel ndmnd.

(kommunallagen 4 kap.)

§ 5 Ordforande och vice ordférande

Kommunfullmiktige viljer bland ledaméterna i nimnden en ordfdrande samt en forste vice
och eventuellt en andre vice ordfSrande, att tjinstgdra den tid, som kommunfullmiktige
bestammer.

Avgér ordforande eller vice ordférande under denna tid, forrittar kommunfullméktige nytt val
for aterstoden av tiden.

§ 6 Ersittare for ordforande

Om varken ordforande eller vice ordforande kan delta i ett helt sammantriide eller i en del av
ett sammantride fullgér annan av nimnden utsedd ledamot ordforandens uppgifier.

Om ordforande pa grund av sjukdom eller av andra skél &r hindrad att fullgora sitt uppdrag for
en lingre tid far nimnden utse annan ledamot att fullgora ordforandes samtliga uppgifter.

§ 7 Ersittarnas tjanstgoéring

Om en ledamot &r forhindrad att instilla sig till ett sammantride eller vidare delta i ett
sammantride skall en ersittare tjinstgora i ledamotens stillc.

En ledamot som instiiller sig under ett pigiende sammantride eller till ett fortsatt
sammantride har ritt att tjinstgdra dven om en erséttare har tritt in 1 ledamots stiille.

Om inte erséttarna viiljs proportionellt skall ersdttarna tjinstgéra enligt den av
kommunfullmiktige bestimda ordningen. En erséttare som bérjat tjinstgéra har dock alltid
foretridde oberoende av turordningen. Om styrkebalansen mellan particrna dérigenom
péverkas far dock en ersittare som instéller sig under pagéende sammantride trida in i stéllet
for den erséttare som kommer lingre ner 1 ordningen.

En ledamot eller en ersiittare som avbrutit sin tjinstgoring pd grund av jiv i ett drende far dter
tjanstgora, sedan drendet handlagts.

En ledamot som avbrutit tjinstgoringen vid ett sammantréide pa grund av annat hinder én jiv,
far ddrefter inte ater tjiinstgoéra, om inte ersiittarens intriide har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Ersiittare, som inte tjiinstgdr, fir nirvara vid nimndens méten och delta i dess &verldggningar
men inte i besluten.

§ 8 Jav

En ledamot, ersittare eller anstélld som ér jivig i ett drende hos en nimnd fér inte delta eller
nirvara vid handliggningen av drendet. Den som kan antas vara jidvig i ett drende skall
sjdlvmant ge det till kdnna. I kommunallagen (6 kap. 24-27 §§) anges reglerna rérande jiv.



Sammantrdaden

§ 9 Foredragningslista

For varje sammantride later ordférande uppritta en foredragningslista. Ndmnden kan ocksé
besluta om behandling av drende som inte tagits upp pa foredragningslistan.

§ 10 Kallelse

Ordforande ansvarar for att kallelse utfiirdas till ndmndens sammantréden.
Kallelse skall vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantridet.

Kallelsen skall pé 1ampligt sitt tillstillas varje ledamot och ersiittare samt annan
fortroendevald som fir nirvara, i god tid fore sammantriddet. En ledamot som #r forhindrad att
delta i ett sammantride eller i en del av ett sammantriide, bor snarast anmila detta till
namndens sekreterare.

Kallelsen skall atfoljas av foredragningslistan till sammantridet. Ordforande bestdmmer i
vilken utstrickning handlingar som tillhér ett drende pa foredragningslistan skall bifogas
kallelsen.

I undantagsfall fir kallclsc ske muntligt cller via elcktroniskt media.

Nir varken ordférande eller vice ordforande kan kalla till sammantriide skall den till dldern
ildste ledamoten gora detta.

§ 11 Tid och plats for sammantride

Nimnden sammantréder pa tid och plats som nimnden bestimmer och nér minst en tredjedel
av niimndens ledamoter begiir det eller ordfSrande anser att det behovs.

§ 12 Arendenas beredning

Ordforanden ansvarar for att de drenden som skall handliggas av nimnden bereds och
foredras 1 vederborlig ordning.

§ 13 Beslutforhet, justering av protokoll och reservation
T kommunallagen finns bestimmelser om en ndmnds beslutforhet, dess skyldighet att fora
protokoll m.m..

Protokollet justeras av ordférande och den ledamot som utses att justera protokollet vid
sammantridet.

Niimnden kan besluta att justera en paragraf i protokollet omedelbart. Paragrafen bor da
redovisas skriftligt innan nimnden justerar den.

En ledamot som har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen skall gora det
skriftligt. Motiveringen skall limnas till nimndens sekreterare innan protokollet justeras.
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§ 14 Narvaroritt

Vid sammantride med niimnden eller dess utskott skall, om inte ndmnden eller utskottet for
sirskilt fall beslutar annat, forvaltningschefen eller den som denne utser, ha réitt att niirvara
med ritt att delta i Gverlaggningarna.

Nimnden far kalla ledamot eller erséttare i fullméktige, annan ndmnd eller beredning, revisor,
anstiilld hos kommunen eller sirskild sakkunnig att néirvara vid sammantride med nimnden.
Den som har kallats till sammantride fir, om nimnden beslutar det, delta i 6verliggningarna
men ¢j i besluten.

Kommunfullmiktiges ordforande och kommunalradden dger nirvara vid sammantriiden.
Narvaroritten giller inte drenden som ror myndighetsutdvning mot enskild.

Personalftretriadare (facklig foretridare) dger ritt att néirvara vid nimndens sammantréden.
Nirvaroritten géller inte drenden som ror myndighetsutévning mot enskild, forhandlingar
med en arbetstagarorganisation, uppségningar av kollektivavtal, arbetskonflikter, réttstvister
mellan kommunen och en arbetstagarorganisation cller d&renden som avser upphandling.
Nirvaroriitt for personalforetridare saknas vid sammantriden i kommunstyrelsen, revisorerna,
valniimnden samt dverfsrmyndarnimnden. (kommunallagen 7 kap. 8-13 §§)

§ 15 Offentliga sammantréaden
Nimnden far besluta att nimndens sammantréden skall vara offentliga. En ndimnds
sammantriden skall dock alltid hillas inom stingda dorrar i drenden:
- som avser myndighetsutdvning, eller
- ivilka det fosrekommer uppgifter som hos naimnden omfattas av sekretess enligt
sekretesslagen. (kommunallagen 6 kap. 19 a §)

Allménhcten har inte ritt att yttra sig eller stilla frigor under sammantridet. Allménheten far
inte stbra sammantriidet, om s sker far den stérande visas ut.

Om cn ledamot cller ersittarc i ctt visst drende kéinner sig besvirad av nérvarande allménhet
skall #rendet behandlas inom stiingda dorrar.

Ansvar

§ 16 Verksamhetsomrade

Nimnden har hand om den verksamhet, som kommunfullmiktige faststiillt i reglemente eller
som fbljer av gillande lagstifining samt i dvrigt de uppgifter som kommunfullméktige eller
kommunstyrelsen dverldimnar. Ndmnden svarar genom verksamhetsuppdrag eller offentlig
upphandling for verkstilligheten.

Néimnden skall med uppmiirksamhet flja de frdgor som faller inom dess verksamhetsomrade.
Nimnden kan fran kommunens §vriga nimnder begira de yttranden och upplysningar som
fordras for att fullgéra nimndens uppgifter.

Nimnden skall limna kommunfullmiktige, fullméaktigeutskotten, kommunstyrelsen samt dess
utskott, kommunalrdden, gruppledare samt kommunens dvriga nimnder det bitriide som dessa

begir.




Namnden svarar hdrutdver for:

- att inom ramen for budgetarbetet utarbeta mal inom sitt verksamhetsomrade
(kommunfullmiiktige beslutar om mélen 1 samband med sitt beslut om mal och
budget),

- uppfoljning, utvirdering och kvalitetsarbete; uppfoljningen skall vara av savil
kvantitativ som kvalitativ natur, i den kvalitativa uppfoljningen skall intressct
koncentreras pa de effekter verksamheten fir for den enskilde kommuninvanaren,

- langsiktig planering och strategisk utveckling av verksamheterna,

- att verksamheten skots pa ett &ndamélsenligt och fran ckonomisk synpunkt
tillfredstiillande sétt,

- att rakenskaperna &r rittvisande,

- att den interna kontrollen &r tillrdcklig,

Nimnden skall i sitt arbete beakta kommunfullméiktiges mal, planer och program samt policys
och beslut.

§ 17 Samverkan

Innan en nimnd beslutar i ett enskilt drende, som berdr en annan ndmnds ansvar cller
verksambhet, skall samverkan ske med denna nimnd.

Om cn friga viicks i nimnden som berdr en avgrinsad del av kommunen, skall nimnden
omedelbart informera berort geografiskt utskott.

§ 18 Budgetprocessen

Nimndens budgetforslag, budgetuppfljning, delarsrapport och érsredovisning inklusive
verksamhetsberittelse skall limnas till kommunstyrelsen inom den tid och folja de riktlinjer
som kommunstyrelsen bestimmer.

§ 19 Revision

For revision av nimndens forvaltning géller kommunallagen, 6vrig lagstifining samt dvriga i
behorig ordning utfirdade bestimmelser.

Befogenhet

§ 20 Kommunens talan inom namndens verksamhetsomrade

Nimnden far sjilv cller genom ombud fra kommunens talan i mal och drenden som faller
inom dess verksamhetsomride. Nimnden far i sddana mél, med for kommunen bindande
verkan, triffa forlikning eller anta ackord.

Nimnden har ocksa riitt att inom sitt verksamhetsomrade avskriva fordran med den
behorighet och begrinsning som framgér av kommunfullmiktiges i sédrskild ordning
faststiillda riktlinjer for avskrivning av fordringar.

§ 21 Undertecknande av handlingar

Handlingar/skrivelser frin en niimnd skall pa nimndens vignar undertecknas av ordforande.
Vid forfall for ordférande intrider vice ordférande och vid forfall for denne den ledamot som
ndmnden utser, P4 samma sétt undertecknas avtal och liknande handlingar.
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Néamnden far dven uppdra it ledamot eller tjiinsteman att enligt av nimnden limnade direktiv
underteckna handlingar pad nimndens vignar.

Beslut som fattas med stéd av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
uppriittas med anledning dirav undertecknas av den som fattat beslutet eller den som utses
dartill.

§ 22 Taxor

Nimnden dger ritt att faststilla taxor inom sitt verksamhetsomrade. Nya taxor eller
forandringar av principiell betydelse skall beslutas av kommunfullmiktige.

§ 23 Delegationsbestammelser

Nimnden far uppdra &t ctt utskott cller at cn ledamot cller erséttare cller &t en anstélld hos
kommunen att besluta pa nimndens vignar i de drenden som nimnden bedémer som
lampliga.

I kommunallagen 6 kap. 34 § anges vilka drenden som inte far delegeras.

Delegationsbeslut skall anmilas till nimnden som, i sin delegationsordning, bestimmer i
vilken ordning och pa vilket sétt detta skall ske.

Det #r niimndens ansvar att kontrollera att fortroendevalda och anstillda utévar sin
beslutanderitt pa korrekt sétt. Om s inte sker aligger det nimnden att tillse att nodvindiga
atgérder vidtas.

§ 24 Delgivning
Delgivning med en ndmnd sker med ordférande, vice ordférande, nimndens sekreterare eller
med ndmndens registrator.

Legalitet

§ 25 Administrativa regler

Némnden ansvarar for att administrationen av dess verksamhet i alla avseenden fullt ut
motsvarar de krav som kommer till uttryck i det offentligréttsliga regelverket som framgér av
bland annat kommunallagen, forvaltningslagen, lagen om kommunal redovisning,
tryckfrihctsforordningen, sckretesslagen, arkivlagen, upphandlingslagstiftningen samt
personuppgiftslagen.

Nimnden skall verka for reformering och forenkling av regler inom sitt verksamhetsomrade.

§ 26 Personuppgiftsansvarig

Nimnden ér personuppgifisansvarig enligt personuppgiftslagen, for de personuppgifter som
behandlas inom nimndens verksamhetsomrade.

§ 27 Laglighetsprovning
Nimnden skall omgicende underritta kommunstyrelsen om beslat av niimnden cfter
laglighetsprévning enligt kommunallagen blivit upphévt.
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§ 28 Forvaring av handlingar

Némnden svarar for vard och forvaring av verksamhetens arkivhandlingar enligt arkivlagen,
arkivreglemente och upprittad dokumenthanteringsplan. Virdehandlingar skall forvaras pé
betryggande siitt.

§ 29 Instruktion

Anstillningsmyndighcten skall utfiirda erforderliga instruktioner for den kontorsorganisation
som svarar for nimndens verksamhetsomrade.

§ 30 Oppethallande

Till nimnden knuten kontorsorganisation skall hallas dppen for allminheten pa dagar och
tider som ndmnden bestdammer. Kommunstyrelsen kan dock utfirda fér nimnden bindande
foreskrifter om detta.

§ 31 Overlimnande av uppgift

Niimnden far [dmna 6ver varden av kommunal angeligenhet, for vars handhavande sirskild
ordning inte foreskrivits, till en annan fysisk eller juridisk person. Varden av angeligenhet

som innefattar myndighetsutdvning fir dock dverlimnas endast om det finns stod for det i lag.
(kommunallagen 3 kap. 16 §)

Faststilld av kommunfullmiktige x december 2006, § xx



