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ANVISNINGAR

till arsrakning

Arsrakning ska lamnas fore 1 mars

Samtliga handlingar som anges i checklistan nedan ska
bifogas arsréakningen.

2011-12-13

Checklista

" Arsbesked péa samtliga konton, fonder och
motsvarande tillgangar

- Kontoutdrag dar foljande ska framga:
bank, kontoinnehavare, kontonummer,
samtliga transaktioner och saldo pa samtliga
konton for redovisad period till den 31/12
2011

1 Kontrolluppgifter pa inkomster, ex.vis.
I6n, pensioner

] Utbetalningsbesked pa samtliga bidrag och
ersattningar

[ Med black ifylld och undertecknad
arsrakningsblankett samt ifylld B-bilaga och
C-bilaga
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Tillgangar den 1 januari 2011 eller férordnandedagen om arendet har
paborjats under aret
e Summan fran ruta F pa tidigare ars arsrakning fylls i lilla rutan ovanfor A-rutan
Alternativt
e summan av foljande som du angett under ruta F i forteckningen:
Aktier, fonder, obligationer (marknadsvérde + andelar)
Kapital- och pensionsférsakringar (marknadsvérde)
Fastigheter (taxeringsvarde)
Bostadsrétter (formdgenhetsvérde)
Fordringar
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A Summan av tillgdngarna den 1 januari 2011 eller férordnandedagen om
arendet har paborjats under aret. Summan av saldo (motsvarande E-rutan
fran foregaende ars arsrakning) pa foljande konto ska anges:

e Transaktionskonto

e Sparkonton

e Handkassa

B Inkomster under perioden 2011

e Lopande inkomster (brutto) fors in i Bilaga B
e Den totala bruttoinkomstsumman fran bilaga B fors in pa raden "Enligt bilaga B”
e Engangsinkomster som inte tagits med i bilaga B fors in pa raderna under.

C Utgifter under perioden 2011

e Lopande utgifter fors in i Bilaga C
e Den totala utgiftssumman fran bilaga C fors in pa raden "Enligt bilaga C”
e Engangsutgifter som inte tagits med i bilaga C fors in pa raderna under.

D Kontrollrékning
Kontrollrédkning av arsrakningen kan goras pa foljande satt:

Tillgangar per redovisningsperiodens borjan kr = enl ruta A i arsrakningen
Inkomster under perioden + kr =enl ruta B i arsrakningen
Utgifter under perioden - kr = enl ruta C i arsrakningen
Tillgangar = kr =enl ruta D i arsrékningen

Summa D ska sedan vara lika med summan E.
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E Tillgdngar den 31 december 2011

e Ange samtliga konton med bank och kontonummer pa respektive konto samt saldon
per den 31 december 2011.
e Handkassa

Viktigt! Summa E ska vara lika med summan du fatt fram i ruta D

F Tillgdngar den 31 december 2011

Aktier, fonder, obligationer (andelar + marknadsvéarde)
Kapital- och pensionsforsakringar (marknadsvéarde)
Fastigheter (taxeringsvarde)

Bostadsrétter (formogenhetsvarde)

Fordringar

Ovriga tillgangar

G Skulder den 1 januari 2011 eller férordnandedagen och den 31
december 2011

e Langivare och ev. lanenummer. Skuldbelopp den 1 januari 2011 eller
férordnandedagen respektive 31 december 2011.

Rantor och utdelningar

e Avkastningsranta och utdelningar som gatt in pa ett bankkonto tas upp som inkomst
(bruttosumman) under B

e Skatten pa ovannamnd ranta eller utdelning tas upp som en utgift under C
e Skuldrénta som betalats tas upp som utgift under C

Kostnadsersattning
I blanketten ”Begéaran om ersattning for kostnader i uppdraget” anger du foljande:

Korda kilometer med bil

Kostnader for andra resor exempelvis kollektivresor

For resor anger du datum for resan, resmal och andamal med resan

| de fall faktiska kostnader 6verskrider schablonerséttningen ersétts dessa mot
uppvisande av underlag for samtliga kostnader
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Kontaktvagar till Overformyndarenheten

Postadress: Besoksadress (besok efter 0 k):
Linkdpings kommun Drottninggatan 45
Overférmyndarenheten LINKOPING

581 81 LINKOPING

Telefon: mand - torsd k1.10:00 - 11:30, tel.013 — 20 69 99
Fax: 013 -2059 61

Hemsida: www.linkoping.se

E-post: overformyndarenheten@]linkoping.se

2011-12-13
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